附表1

电梯制造单位检查/自查表

（制造单位至少每半年自查一次）

检查人员：（签字）                                     检查时间：
	单位名称
	
	联系人/电话
	

	办公地址
	

	许可项目及级别
	

	许可证编号
	
	有效期
	

	序号
	检查项目
	检查内容
	检查结果
	整改

情况

	
	
	
	是
	否
	

	1
	许可条件保持情况
	许可证在有效期内，实际制造地址与许可证地址一致
	
	
	

	2
	
	人员（以缴纳社保为准）、工作场所、生产设备与工艺装备、检测仪器、试验装置、工作外委、技术文件等应满足许可规则的要求
	
	
	

	3
	人员持证上岗
	许可规则要求的作业人员应持电梯修理作业资格证，并在有效期内，办理了聘用手续；有职称和专业要求的人员职称和专业应满足许可规则要求
	
	
	

	4
	落实主体责任
	进行电梯及其安全保护装置和主要部件的设计时,应当开展有关电梯安全性能的风险评价,采取适当措施消除风险隐患
	
	
	

	5
	
	明确电梯的主要部件和安全保护装置质量保证期限自监督检验合格起不得低于五年。在质量保证期限内,存在质量问题的,电梯的制造单位应当负责免费修理或者更换。对本单位制造并已经投入使用的电梯,电梯制造单位应提供必要的技术服务和必需的备品配件,指导并协助解决电梯使用过程中涉及的质量安全问题
	
	
	

	6
	
	依法配备质量安全总监和质量安全员,明确质量安全总监和质量安全员的岗位职责
	
	
	

	7
	
	建立基于电梯质量安全风险防控的动态管理机制,制定《申梯质量安全风险管控清单》,建立健全“日管控周排查月调度”工作机制
	
	
	

	8
	
	按照要求形成《每日电梯质量安全检查记录》、《每周电梯质量安全排查治理报告》、《每月电梯质量安全调度会议纪要》
	
	
	


附表2
电梯安装单位检查/自查表

（安装单位至少每半年自查一次）

检查人员：（签字）                                     检查时间：
	单位名称
	
	联系人/电话
	

	办公地址
	

	许可项目及级别
	

	许可证编号
	
	有效期
	

	序号
	检查项目
	检查内容
	检查结果
	整改

情况

	
	
	
	是
	否
	

	1
	办理安装告知
	所安装的电梯均按照要求办理了安装告知
	
	
	

	2
	按技术工艺要求进行安装
	按照制造厂家工艺要求进行安装。所安装电梯的安全技术交底、安装过程记录、自检报告按照要求填写并保存
	
	
	

	3
	
	电梯相关建筑接口符合性声明符合要求，表明用于安装该电梯的机器空间、井道、层站以及通道、并道下方人员可以到达的空间等按照相关规定进行了土建交接，并且满足相关要求，加盖安装单位公章或者检验专用章
	
	
	

	4
	调试及验收
	所安装的电梯均按照要求进行了调试，并符合制造厂家要求
	
	
	

	5
	
	安装单位在履行施工告知后，向承担电梯监督检验任务的检验机构提出监督检验申请，竣工交付的电梯经监督检验合格
	
	
	


附表3
电梯使用单位检查/自查表

（使用单位至少每半年自查一次）

检查人员：（签字）                                     检查时间：
	单位名称
	
	联系人/电话
	

	办公地址
	

	负责人/电话
	
	管理电梯数量
	

	安全总监/电话
	
	安全员/电话
	

	序号
	检查项目
	检查内容
	检查结果
	整改

情况

	
	
	
	是
	否
	

	1
	按期对电梯进行维保、检验、检测
	在用电梯办理使用登记
	
	
	

	2
	
	在用电梯在检验有效期内
	
	
	

	3
	
	在用电梯按要求进行经常性维护保养或者定期自行检查并有记录
	
	
	

	4
	落实使用主体责任
	有设备故障、异常情况处理记录
	
	
	

	5
	
	有事故隐患排查和整治记录
	
	
	

	6
	
	安全管理人员和作业人员证件在有效期内，项目符合要求并办理聘用手续
	
	
	

	7
	
	任命安全总监和安全员并定期培训，落实“日管控周排查月调度”工作机制
	
	
	

	8
	
	制定应急救援预案，并定期开展应急演练，应覆盖所有电梯类型，电梯应急救援设施设备满足要求
	
	
	

	设备风险检查

	项目名称
	
	电梯编号
	

	序号
	检查项目
	检查内容
	检查结果
	整改

情况

	
	
	
	是
	否
	无此项
	

	1
	排查电梯安全隐患
	将使用标志、安全注意事项和警示标志、96333识别码、智慧监管码置于设备显著位置
	
	
	
	

	2
	
	电梯轿厢内设置的紧急报警装置有效，联系畅通
	
	
	
	

	3
	
	轿门防撞击保护装置功能有效(安全触板，光幕等)
	
	
	
	

	4
	
	层门和轿门正常运行时无脱轨、机械卡阻、错位现象
	
	
	
	

	5
	
	呼梯、选层、楼层指示等显示信号系统功能有效，指示正确
	
	
	
	

	6
	
	应急救援通道畅通
	
	
	
	

	7
	
	驱动主机和电梯运行时无异常振动和异常声响
	
	
	
	

	8
	
	自动扶梯和自动人行道急停开关有效，且有清晰的永久性标识
	
	
	
	

	9
	
	自动扶梯围裙板上的防夹装置完整
	
	
	
	

	10
	
	自动扶梯和自动人行道出入口处梳齿板完好
	
	
	
	

	11
	
	在与楼板交叉处以及各交叉设置的自动扶梯或者自动人行道之间，按要求装设防护挡板（扶手带外缘与任何障碍物之间距离大于等于400mm的除外）
	
	
	
	


附表4
电梯维保单位检查/自查表

（维保单位至少每半年自查一次）

检查人员：（签字）                                     检查时间：
	单位名称
	
	联系人/电话
	

	办公地址
	

	许可项目及编号
	

	许可证编号
	
	有效期
	

	序号
	检查项目
	检查内容
	检查结果
	整改

情况

	
	
	
	是
	否
	

	1
	许可条件保持情况
	实际办公地址与许可证一致，许可证在有效期内，人员、仪器设备满足许可要求（以缴纳社保为准）
	
	
	

	2
	安全主体责任落实
	任命质量安全总监和质量安全员并定期培训，落实“日管控周排查月调度”工作机制
	
	
	

	3
	
	制定应急救援预案，并定期开展应急演练，应覆盖所维保的电梯类型，电梯应急救援设施设备满足要求，作业人员掌握应急救援要求及技能
	
	
	

	4
	规范开展维保作业
	维保作业人员持证上岗、证书在有效期内并办理聘用手续，维护保养或救援时不得少于2 人
	
	
	

	5
	
	建立维护保养电梯台账，严格按照法规要求开展维保作业，并如实填写维护保养记录
	
	
	

	维保设备风险检查

	项目名称
	
	电梯编号
	

	序号
	检查项目
	检查内容
	检查结果
	整改

情况

	
	
	
	是
	否
	无此项
	

	1
	安全保护装置和安全回路
	电梯正常运行时无异常振动和异常声响
	
	
	
	

	2
	
	制动器各销轴部位动作灵活，打开时制动衬与制动轮不应发生摩擦，间隙值符合制造单位要求
	
	
	
	

	3
	
	缓冲器固定，无松动，耗能缓冲器，电气安全装置功能有效，油量适宜，柱塞无锈蚀
	
	
	
	

	4
	
	手动紧急操作装置齐全，在指定位置，操作验证手动紧急操作装置的匹配性
	
	
	
	

	5
	
	接通和断开紧急报警装置的正常供电电源，分别验证紧急报警装置的功能正常
	
	
	
	

	6
	
	层门门锁电气触点接触良好，接线可靠，锁紧元件啮合长度符合要求，层门运行正常，保持装置、开锁装置、自动关门装置正常有效
	
	
	
	

	7
	
	限速器安全钳部件正常，联动试验正常
	
	
	
	

	8
	
	出入口防护装置、防护挡板、防爬装置、阻挡装置、防滑行装置符合要求
	
	
	
	

	9
	
	驱动链电气安全装置、紧急停止开关、梯级踏板缺失、下陷保护功能正常
	
	
	
	

	10
	
	梳齿与梳齿板、检修盖板和楼层板、制停距离符合要求
	
	
	
	

	11
	
	安全回路无短接
	
	
	
	


附表5
电梯检验机构检查/自查表

（检验机构至少每半年自查一次）

检查人员：（签字）                                     检查时间：
	单位名称
	
	联系人/电话
	

	办公地址
	

	核准证号
	
	证书有效期
	

	序号
	检查项目
	检查内容
	检查结果
	整改

情况

	
	
	
	是
	否
	

	1
	持续满足核准要求
	1.核准证书在有效期内并在固定办公场所公示；

2.不存在未经核准或者超出核准范围从事检验工作
	
	
	

	2
	
	电梯持证检验人员为在职人员，并缴纳社保，工作考勤正常
	
	
	

	3
	
	1.电梯检验仪器设备满足核准规则要求，检定、校准在有效期内

2.配备影音记录设备且满足日常检验需要
	
	
	

	4
	按照规范要求开展检验工作
	受理、检验实施、报告出具满足法规要求
	
	
	

	5
	
	1.检验报告的编制、审核、批准人员符合质量管理体系文件或者授权文件要求，签字、签章齐全；

2.出具电梯监督、定期检验报告的检验人员持证资格满足《特种设备检验人员考核规则》（TSG Z8002-2022）附件B的要求；

3.电梯检验报告中没有由于项目错检、漏检造成检查结果、检验结论严重失实
	
	
	

	6
	
	1.严格按照《电梯监督检验和定期检验规则》TSG T7001-2023等安全技术规范的要求实施检验；

2.检验发现不符合项出具《电梯检验意见通知书》；

3.通过见证资料或者现场验证方式确认整改情况；

4.按照规范对需要音像记录的检验项目进行拍摄，不存在对音像记录剪辑、拼接等造假行为
	
	
	

	7
	
	按照本机构质量管理体系文件要求定期开展报告质量检查
	
	
	

	8
	
	按照本机构质量管理体系文件要求妥善管理检验记录、检验报告及相关见证材料（包括音像记录）、人员培训记录等档案，档案保存时长满足规范要求
	
	
	

	9
	重大事故隐患、严重违法行为报告
	对于发现的重大事故隐患、严重违法行为或检验结论为“不合格”的电梯，按照规定向属地特种设备监管部门报告
	
	
	


附表6
电梯自行检测机构检查/自查表

（检测机构至少每半年自查一次）

检查人员：（签字）                                     检查时间：
	单位名称
	
	联系人/电话
	

	办公地址
	

	核准证号
	
	证书有效期
	

	序号
	检查项目
	检查内容
	检查结果
	整改

情况

	
	
	
	是
	否
	

	1
	持续满足核准要求
	1.核准证书在有效期内并在固定办公场所公示；

2.存在未经核准或者超出核准范围从事检测工作；
3.省外检测机构在陕开展业务的应有固定办公场所
	
	
	

	2
	
	人员资格及数量满足核准规则要求，并办理执业注册、缴纳社保、工作考勤正常；检测机构在陕开展检测业务，至少常驻3名检验师、6名检验员，常驻的检验师中明确技术、质量负责人和检测责任师各1名
	
	
	

	3
	
	1.电梯检测仪器设备满足核准规则要求，检定、校准在有效期内

2.配备影音记录设备且满足日常检测需要
	
	
	

	4
	按照规范要求开展检验工作
	建立了检测信息管理系统并按照特种设备安全管理部门的要求，及时传递、报告或者公示电梯自行检测信息
	
	
	

	5
	
	检测机构在首次开展检测前按规定通报当地市场监管部门
	
	
	

	6
	
	现场检测的持证人员已办理执业公示，配备的仪器设备满足工作需要，并按照电梯自行检测规则（TSG T7008-2023）要求进行检测，每台电梯的检测全过程音像记录，视频能有效识别检测人员身份、所检电梯信息、检测内容、检测时长等信息，音视频记录至少保存13 个月，检测完成后应当向使用单位出具《电梯自行检测备忘录》，通过见证资料或者现场验证方式确认整改情况
	
	
	

	7
	
	按照电梯自行检测规则（TSG T7008-2023）要求填写记录并及时出具检测报告，报告的编制、审核、批准人员符合质量管理体系文件或者授权文件要求，签字、签章齐全
	
	
	

	8
	重大事故隐患、严重违法行为报告
	对于发现的重大事故隐或严重违法行为，按照规定向属地特种设备监管部门报告
	
	
	


附表7
电梯综合治理监督检查阶段汇总表

单位：（盖章）                                                                             日期：

	序号
	被检查单位名称
	单位性质
	检查发现的问题
	处理措施
	是否完成整改
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	说明
	1.各级监管部门区分电梯制造、安装、使用、维保、检验、检测单位，分别对监督检查发现的问题进行汇总、留档；

2.要及时跟踪整改情况，确保隐患彻底消除；

3.将问题汇总表于1月27日、2月27日、3月27日、4月27日前分类报送省局特设局。


附表8
电梯综合治理成效统计表

单位：（盖章）                                                                         日期：

	监督检查单位（家）
	发现安全隐患（条）
	整改安全隐患（条）
	立案查处（家）
	停业整改（家）
	罚款（万元）
	撤销资质（份）
	视频宣传（期）
	投放宣传屏（块）
	其他宣传方式

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	说明
	市级监管部门及时收集汇总电梯综合治理成效，于4月27日前报送省局特设局。
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